
電子申請等を行う場合の標準様式①

資料２－２

令 和 3 年 5 月 2 4 日 ( 月 )
消 防 庁 予 防 課



手続名 防火管理に係る消防計画の作成（変更）届
防災管理に係る消防計画の作成（変更）届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

1 基本情報 届出日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
2 届出日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
3 届出日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
4 届出日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
5 届出種別 （法定様式のため存続） 作成、変更 単一（ラジオボタン） 1 全角 2 ー 左 無 ー 該当部分以外の横線忘れ
6 宛先 （法定様式のため存続） 〇〇消防署長 － 1 全角 30 ー 左 無 ー 管轄の誤り、消防長と消防署長
7 消防計画の内容 （法定様式のため存続） 防火、防災、防火・防災 単一（ラジオボタン） 1 全角 5 ー 左 無 ー ー
8 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
9 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

10
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

11
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

12 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
13 防火管理者等氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
14 防火管理者等氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー

15
管理権原者 氏 （法定様式のため存続） 総務

－ 1 全角 32 ー 左 無
複数の登録が必要な場合（特定資
産、不動産特定共同事業契約に係る
届出）は別添します。

ー

16 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
17 法人名称 （法定様式のため存続） 株式会社総務省 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
18 職務上の地位 代表取締役 － 1 全角 10 ー 左 無 ー ー
19 所在地 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
20 所在地 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

21
所在地 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

22
所在地 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

23 所在地 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
24 名称 （法定様式のため存続） 総務省消防庁食堂 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー

25
用途 （法定様式のため存続） 飲食店

－ 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

26
用途（消防法施行令別表第一による用途区別） （法定様式のため存続） （３）項ロ

単一（プルダウン） 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

27

その他必要な事項
(変更の場合は、主
要な変更事項)

任意項目として存続 ・防火・防災管理者の電話
番号
・従業員数
・変更届出の場合は、主な
変更事由
・ その他必要な事項

－ 複数行 全角 255 ー 左 有
記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

28
申請情報 受付番号 ぴったりサービスの自動付番、「受付完

了」画面で表示する値の取得を想定。
000000000000000

－ 1 半角 15 ー 右 無 ー ー

29
申請者名 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
株式会社総務省

－ 1 全角 64 ー 左 無 ー ー

30
申請者電話番号 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
（xx）xxxx-xxxx

－ 1 半角 11 ー 左 無 ー ー

31
申請者メールアドレス 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
taro.soumu＠example.com

－ 1 半角 255 ー 左 無 ー ー

①消防計画作成（変更）届
出書

防火対象物
　　又は
建築物その他の工
作物

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

1

https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html


手続名 防火管理に係る消防計画の作成（変更）届
防災管理に係る消防計画の作成（変更）届

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

【添付資料】

項番 補足 要否検討
データサ

イズ
1
2 別表１ 防火・防災管理業務の一部委託状況表
3 別表２－１ 自主検査チェック表（日常）
4 別表２－１ 自主検査チェック表（定期）
5 別表３ 家具・じゅう器等の転倒・落下・移動防止対策チェック表
6 別表４ 一斉帰宅抑制における従業員等のための備蓄（例）
7 別表５ 震災時における時差退社計画（例）
8 別表６ 施設の安全点検のためのチェックリスト
9 別紙１ 防火・防災の手引き（新入社員用）
10 別紙２ 防火・防災の手引き（従業員用）
11
12 避難経路図（表紙は必須、大量の場合は郵送等により別途提示を想定）
13

ファイル形式

別添 消防計画概要

消防計画

対面対応で
苦労している点

消防計画作成チェックリスト

添付資料名
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手続名 防火管理者の選任届、防火管理者の解任届
防災管理者の選任届、防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ
型

桁数
和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

1 基本情報 届出種別 （法定様式のため存続） 防火、防災、防火・防災 単一（ラジオボタン） 1 全角 5 ー 左 無 － 該当部分以外の横線忘れ
2 届出日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 － ー
3 届出日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 － ー
4 届出日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 － ー
5 届出日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 － ー
6 宛先 （法定様式のため存続） ●●消防署長 － 1 全角 30 ー 左 無 － 管轄の誤り、消防長と消防署長
7 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
8 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

9
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

10
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

11 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
12 氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
13 氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー

14
法人名称 （法定様式のため存続） 株式会社総務省

（法人の場合のみ）
－ 1 全角 75 ー 左 無 ー ー

15
職務上の地位 （法定様式のため存続） 代表取締役

（法人の場合のみ）
－ 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

16 所在地 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
17 所在地 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

18
所在地 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

19
所在地 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

20 所在地 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
21 名称 （法定様式のため存続） 総務省消防庁ビル － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
22 電話番号 市外局番 （法定様式のため存続） 03 － 1 半角 5 ー 左 無 ー ー
23 電話番号 市内局番 （法定様式のため存続） 0000 － 1 半角 4 ー 左 無 ー ー
24 電話番号 加入者番号 （法定様式のため存続） 0000 － 1 半角 4 ー 左 無 ー ー

25
用途 （法定様式のため存続） 飲食店

－ 1 全角 69 ー 左 無 ー ー

26
用途（消防法施行令別表第一による用途区別） （法定様式のため存続） （３）項ロ

単一（プルダウン） 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

27 収容人数 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 無 ー ー
28 防火管理種別 （法定様式のため存続） 甲種、乙種 単一（ラジオボタン） ー 全角 2 ー 左 無 ー ー
29 管理権原種別 （法定様式のため存続） 単一権原、複数権原 単一（ラジオボタン） ー 全角 4 ー 左 無 ー ー

30
令第２条を適用するもの① 名称 （法定様式のため存続）

－ 1 全角 75 ー 左 有
書ききれないときは別紙として添付
します。

ー

31 第２条を適用するも 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
32 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー
33 令第２条を適用するもの② 名称 （法定様式のため存続） － 1 全角 75 ー 左 有 ー
34 令第２条を適用するもの 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
35 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー
36 令第２条を適用するもの③ 名称 （法定様式のため存続） － 1 全角 75 ー 左 有 ー
37 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
38 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー

39
令第３条第３項を適用するも
の①

名称 （法定様式のため存続）
－ 1 全角 75 ー 左 有 ー

40 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
41 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー

42
令第３条第３項を適用するも
の②

名称 （法定様式のため存続）
－ 1 全角 75 ー 左 有 ー

43 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
44 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー

②防火・防災管理者選任
（解任）届出書

防火対象物
　　又は
建築物その他の工
作物

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの
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手続名 防火管理者の選任届、防火管理者の解任届
防災管理者の選任届、防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ
型

桁数
和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

45
令第３条第３項を適用するも
の③

名称 （法定様式のため存続）
－ 1 全角 75 ー 左 有 ー

46 用途 （法定様式のため存続） － 1 全角 69 ー 左 有 ー
47 収容人員 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 有 ー

48
氏名（選任防火・防災管理
者）

氏 （法定様式のため存続） 千代田
－ 1 全角 32 ー 左 無 ー ー

49 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
50 氏（フリガナ） （法定様式のため存続） チヨダ － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
51 名（フリガナ） （法定様式のため存続） タロウ － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
52 生年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
53 生年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
54 生年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
55 生年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
56 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
57 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

58
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

59
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

60 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
61 選任年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
62 選任年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
63 選任年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
64 選任年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
65 職務上の地位 （法定様式のため存続） 店長 － 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

66
資格（防火管理） （法定様式のため存続） 甲種（新規講習）、甲種

（再講習）、乙種、その他
（資格種別）から選択

単一（ラジオボタン） 1 全角 13 ー 左 無 ー ー

67 講習機関 （法定様式のため存続） 日本防火・防災協会 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
68 修了年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
69 修了年月日（防火管理） 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
70 修了年月日（防火管理） 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
71 修了年月日（防火管理） 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

72

その他（資格種別） 令第３条第１項第　号(
)

（法定様式のため存続） 令第３条第１項第１号(甲種
防火対象物の防火管理者、
又はそれに類する実務経験
を有す者　)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

73
その他（資格種別） 規則第２条第　号(

)
（法定様式のため存続） 規則第２条第１号(安全管理

者として選任された者)
単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

74
資格（防災管理） （法定様式のため存続） 防災管理（新規講習）、防

災管理（再講習）、その他
（資格種別）から選択

単一（ラジオボタン） ー 全角 13 ー 左 無 ー ー

75 講習機関 （法定様式のため存続） ○○消防局 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
76 修了年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
77 修了年月日（防災管理） 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
78 修了年月日（防災管理） 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
79 修了年月日（防災管理） 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

80

その他（資格種別） 令第４７条第１項第
号(　　　)

（法定様式のため存続） 令第４７条第１項第１号(防
災管理対象物の防災管理に
関する講習の課程を修了し
た者)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

81
その他（資格種別） 規則第５１条の５第

号(　　　)
（法定様式のため存続） 規則第５１条の５第１号(安

全管理者として選任された
者)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

82 氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー【解任】

【選任】
防火・防災管理者

4



手続名 防火管理者の選任届、防火管理者の解任届
防災管理者の選任届、防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ
型

桁数
和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

83 氏名 名 （法定様式のため存続） 次郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
84 解任年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
85 解任年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
86 解任年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
87 解任年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

88
解任理由 （法定様式のため存続） 異動のため

－ 1 全角 30 ー 左 無 ー ー

89

その他必要な事項（変更の場合は、主要な変更事項） （法定様式のため存続）

－ 複数行 全角 255 ー 左 有
記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

90
申請情報 受付番号 ぴったりサービスの自動付番、「受付完

了」画面で表示する値の取得を想定。
000000000000000

－ 1 半角 15 ー 右 無 ー ー

91
申請者名 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
株式会社総務省

－ 1 全角 64 ー 左 無 ー ー

92
申請者電話番号 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
（xx）xxxx-xxxx

－ 1 半角 11 ー 左 無 ー ー

93
申請者メールアドレス 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
taro.soumu＠example.com

－ 1 半角 255 ー 左 無 ー ー

【添付資料】

項番 補足 要否検討 データサイズ

1 資格種別で選択した場合

2 資格種別で選択した場合

3 資格種別で選択した場合

4 資格種別で選択した場合

5 資格種別で選択した場合

6 令２条を適用する対象物（名称、用途、収容要員） 書ききれない場合

7 令３条３項を適用する対象物（名称、用途、収容要員） 書ききれない場合

様式標準化に
おける要望

対面対応で苦労して
いる点

乙種修了証

防災管理（新規講習）修了証

防災管理（再講習）修了証

甲種（新規講習）修了証

甲種（再講習）修了証

添付資料名

防火・防災管理者
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手続名 防火対象物全体の防火管理に係る消防計画の作成（変更）届
防災管理対象物全体の防災管理に係る消防計画の作成（変更）届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点
1 基本情報 届出日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
2 届出日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
3 届出日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
4 届出日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
5 届出種別 （法定様式のため存続） 作成、変更 単一（ラジオボタン） 1 全角 2 ー 左 無 ー 該当部分以外の横線忘れ
6 宛先 （法定様式のため存続） 〇〇消防署長 － 1 全角 30 ー 左 無 ー 管轄の誤り、消防長と消防署長
7 消防計画の内容 （法定様式のため存続） 防火、防災、防火・防災 単一（ラジオボタン） 1 全角 5 ー 左 無 ー ー
8 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
9 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

10
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

11
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

12 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
13 氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
14 氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー

15

氏名 氏 （法定様式のため存続） 総務

－ 1 全角 32 ー 左 有
複数の登録が必要な場合（特定資
産、不動産特定共同事業契約に係る
届出）は別紙として添付します。

ー

16
氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎

－ 1 全角 32 ー 左 有 ー

17
法人名称 （法定様式のため存続） 株式会社総務省

－ 1 全角 75 ー 左 有 ー

18
職務上の地位 代表取締役

－ 1 全角 10 ー 左 有 ー

19 所在地 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
20 所在地 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

21
所在地 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

22
所在地 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

23 所在地 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー

24
名称 （法定様式のため存続） 総務省消防庁食堂

－ 1 全角 75 ー 左 無 ー ー

25
用途 （法定様式のため存続） 飲食店

－ 1 全角 69 ー 左 無 ー ー

26
用途（消防法施行令別表第一による用途区別） （法定様式のため存続） （３）項ロ

単一（プルダウン） 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

27

その他必要な事項
（変更の場合は、
主要な変更事項）

（法定様式のため存続） ・防火・防災管理者の電話
番号
・従業員数
・変更届出の場合は、主な
変更事由
・その他必要な事項

－ 複数行 全角 255 ー 左 有

記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

28
申請情報 受付番号 ぴったりサービスの自動付番、「受付完

了」画面で表示する値の取得を想定。
000000000000000

－ 1 半角 15 ー 右 無 ー ー

29
申請者名 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
株式会社総務省

－ 1 全角 64 ー 左 無 ー ー

30
申請者電話番号 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
（xx）xxxx-xxxx

－ 1 半角 11 ー 左 無 ー ー

③全体についての消防計画
作成（変更）届出書

管理権限者

防火対象物
　　又は
建築物その他の工
作物

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの
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手続名 防火対象物全体の防火管理に係る消防計画の作成（変更）届
防災管理対象物全体の防災管理に係る消防計画の作成（変更）届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

31
申請者メールアドレス 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
taro.soumu＠example.com

－ 1 半角 255 ー 左 無 ー ー

【添付資料】

項番 補足 要否検討
データサ

イズ

1

2 別表１ 防火・防災管理業務の一部委託状況表

3 別表２－１ 自主検査チェック表（日常）

4 別表２－１ 自主検査チェック表（定期）

5 別表３ 家具・じゅう器等の転倒・落下・移動防止対策チェック表

6 別表４ 一斉帰宅抑制における従業員等のための備蓄（例）

7 別表５ 震災時における時差退社計画（例）

8 別表６ 施設の安全点検のためのチェックリスト

9 別紙１ 防火・防災の手引き（新入社員用）

10 別紙２ 防火・防災の手引き（従業員用）

11

12 避難経路図（表紙は必須、大量の場合は郵送等により別途提示を想定）

13

14
協議の実施を証する書類

15

統括防火・防災管理者選任（解任）届出
書が同時に届け出される場合は、統括防
火・防災管理者選任（解任）届出書の添
付書類と重複するため、本届出への添付
は省略できます。

ファイル形式

消防計画

別添 消防計画概要

管理権原者一覧

添付資料名

消防計画作成チェックリスト

対面対応で
苦労している点
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手続名 統括防火管理者の選任届、統括防火管理者の解任届
統括防災管理者の選任届、統括防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

1 基本情報 届出種別 （法定様式のため存続） 防火、防災、防火・防災 単一（ラジオボタン） 1 全角 5 ー 左 無 ー 該当部分以外の横線忘れ
2 届出日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
3 届出日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
4 届出日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
5 届出日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
6 宛先 （法定様式のため存続） ○○消防局 消防署長 － 1 全角 30 ー 左 無 ー 管轄の誤り、消防長と消防署長
7 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
8 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

9
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

10
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

11 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー

12

氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田

－ 1 全角 32 ー 左 有

連名で届け出る場合は、「別紙のと
おり」と記入し管理権原者一覧を別
紙として添付します。
主要な者で届け出る場合は、建物所
有者等の主要な管理権原者を記入
し、この場合も管理権原者一覧を別
紙として添付します。

ー

13 氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 有 ー

14
法人名称 （法定様式のため存続） 株式会社総務省

（法人の場合のみ）
－ 1 全角 75 ー 左 無 ー ー

15
職務上の地位 （法定様式のため存続） 代表取締役

（法人の場合のみ）
－ 1 全角 5 ー 左 無 ー ー

16 所在地 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
17 所在地 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

18
所在地 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

19
所在地 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

20 所在地 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー

21
名称 （法定様式のため存続） 総務省消防庁ビル（旧自治

省本社ビル）
－ 1 全角 75 ー 左 無 ー ー

22 電話番号 市外局番 （法定様式のため存続） 03 － 1 半角 5 ー 左 無 ー ー
23 電話番号 市内局番 （法定様式のため存続） 0000 － 1 半角 4 ー 左 無 ー ー
24 電話番号 加入者番号 （法定様式のため存続） 0000 － 1 半角 4 ー 左 無 ー ー

25
用途 （法定様式のため存続） 飲食店

－ 1 全角 69 ー 左 無 ー ー

26
用途（消防法施行令別表第一による用途区別） （法定様式のため存続） （３）項ロ

単一（プルダウン） 1 全角 10 ー 左 無 ー ー

27 防火管理種別 （法定様式のため存続） 甲種、乙種 単一（ラジオボタン） ー 全角 2 ー 左 無 ー ー
28 収容人数 （法定様式のため存続） 整数の数値のみ － 1 半角 10 ー 右 無 ー ー
29 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
30 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
31 氏（フリガナ） （法定様式のため存続） チヨダ － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
32 名（フリガナ） （法定様式のため存続） タロウ － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
33 生年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
34 生年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
35 生年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
36 生年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
37 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 無 ー ー
38 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 無 ー ー

39
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

⑤統括防火・防災管理者選
任（解任）届出書

防火対象物
　　又は
建築物その他の工
作物

【選任】
総括防火・防災管
理者

氏名（選任統括防火・防災管
理者）

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

8



手続名 統括防火管理者の選任届、統括防火管理者の解任届
統括防災管理者の選任届、統括防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

40
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 無 ー ー

41 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 無 ー ー
42 選任年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
43 選任年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
44 選任年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
45 選任年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

46
資格（防火管理） （法定様式のため存続） 甲種、乙種、その他（資格

種別）から選択
単一（ラジオボタン） 1 全角 13 ー 左 無 ー ー

47 講習機関 （法定様式のため存続） 日本防火・防災協会 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
48 修了年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
49 修了年月日（防火管理） 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
50 修了年月日（防火管理） 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
51 修了年月日（防火管理） 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

52

その他（資格種別） 令第３条第１項第　号(
)

（法定様式のため存続） 令第３条第１項第１号(甲種
防火対象物の防火管理者、
又はそれに類する実務経験
を有する者　)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

53
その他（資格種別） 規則第２条第　号(

)
（法定様式のため存続） 規則第２条第１号(安全管理

者として選任された者)
単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

54
資格（防災管理） （法定様式のため存続） 防災管理に関する講習、そ

の他（資格種別）から選択
単一（ラジオボタン） 1 全角 13 ー 左 無 ー ー

55 講習機関 （法定様式のため存続） 日本防火・防災協会 － 1 全角 75 ー 左 無 ー ー
56 修了年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
57 修了年月日（防火管理） 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
58 修了年月日（防火管理） 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
59 修了年月日（防火管理） 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー

60

その他（資格種別） 令第４７条第１項第
号(　　)

（法定様式のため存続） 令第４７条第１項第１号(防
災管理対象物の防災管理に
関する講習の課程を修了し
た者)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

61
その他（資格種別） 規則第５１条の５第

号(　　　)
（法定様式のため存続） 規則第５１条の５第１号(安

全管理者として選任された
者)

単一（プルダウン） 1 全角 29 ー 左 無 ー ー

62 氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
63 氏名 名 （法定様式のため存続） 次郎 － 1 全角 32 ー 左 無 ー ー
64 解任年月日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
65 解任年月日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
66 解任年月日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
67 解任年月日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
68 解任理由 （法定様式のため存続） 異動のため － 1 全角 30 ー 左 無 ー ー

69

その他必要事項（変更の場合は、主要な変更事項） （法定様式のため存続）

－ 複数行 全角 255 ー 左 有
記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

70
申請情報 受付番号 ぴったりサービスの自動付番、「受付完

了」画面で表示する値の取得を想定。
000000000000000

－ 1 半角 15 ー 右 無 ー ー

71
申請者名 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
株式会社総務省

－ 1 全角 64 ー 左 無 ー ー

72
申請者電話番号 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
（xx）xxxx-xxxx

－ 1 半角 11 ー 左 無 ー ー

【解任】
統括防火・防災管
理者

9
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手続名 統括防火管理者の選任届、統括防火管理者の解任届
統括防災管理者の選任届、統括防災管理者の解任届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ

型
桁数

和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、 様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

73
申請者メールアドレス 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
taro.soumu＠example.com

－ 1 半角 255 ー 左 無 ー ー

【添付資料】

項番 添付資料名 補足 要否検討
データサ

イズ

1 管理権原者一覧

2 防火管理　甲種　修了証

3 防火管理　乙種　修了証

4 防災管理　修了証

5 協議の実施を証する書類

対面対応で
苦労している点

ファイル形式

10



手続名 自衛消防組織の設置届
自衛消防組織の変更届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ
型

桁数
和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

1 基本情報 届出日 年号 （法定様式のため存続） 令和 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
2 届出日 年 （法定様式のため存続） 〇〇年 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
3 届出日 月 （法定様式のため存続） 〇〇月 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
4 届出日 日 （法定様式のため存続） 〇〇日 単一（プルダウン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
5 届出種別 （法定様式のため存続） 設置、変更 単一（ラジオボタン） 1 全角 2 ー 左 無 ー ー
6 宛先 （法定様式のため存続） 〇〇消防署長 － 1 全角 30 ー 左 無 ー 管轄の誤り、消防長と消防署長

7

管理権原者住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都

－ 1 全角 4 ー 左 有

連名で届け出る場合、「別紙のとお
り」と記入し、当該防火対象物の管
理について権原を有する全ての者の
住所、氏名を別紙として添付しま
す。

ー

8 管理権原者住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 有 ー

9
管理権原者住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

10
管理権原者住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

11 管理権原者住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 有 ー
12 管理権原者氏名 氏 （法定様式のため存続） 千代田 － 1 全角 32 ー 左 有 ー
13 防火管理者等氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 有 ー
14 法人名称 （法定様式のため存続） 株式会社総務省 － 1 全角 75 ー 左 有 ー
15 職務上の地位 （法定様式のため存続） 代表取締役 － 1 全角 10 ー 左 有 ー

16
防火対象物 所在地 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都

－ 1 全角 4 ー 左 有
記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

17 所在地 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 有 ー

18
所在地 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

19
所在地 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

20 所在地 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 有 ー
21 名称 （法定様式のため存続） ●●モール●●● － 1 全角 75 ー 左 有 ー

22
用途 （法定様式のため存続） 飲食店

－ 1 全角 29 ー 左 有 ー

23
用途（消防法施行令別表第一による用途区別） （法定様式のため存続） （３）項ロ

単一（プルダウン） 1 全角 10 ー 左 有 ー

24 延面積 （法定様式のため存続） 55,000㎡ － 1 半角 10 ー 左 有 ー
25 階数 地下 （法定様式のため存続） 地下１階 － 1 全角 3 ー 左 有 ー
26 階数 地上 （法定様式のため存続） 地上２階 － 1 全角 3 ー 左 有 ー

27

管理について権原が分かれて
いる場合の当該権原の範囲

（法定様式のため存続）

－ 複数行 全角 255 ー 左 有 ー

28

自衛消防組織 内部組織の編成 （法定様式のため存続）
実質的な申請内容は添付される別紙であ
り、様式での記入内容は「別紙のとお
り」とするだけなので、ぴったりサービ
スでは入力項目としては削除する。

「添付資料のとおり」

－ ー

29

要員の配置 （法定様式のため存続）
実質的な申請内容は添付される別紙であ
り、様式での記入内容は「別紙のとお
り」とするだけなので、ぴったりサービ
スでは入力項目としては削除する。

「添付資料のとおり」

－ ー

30
統括管理者 氏名 氏 （法定様式のため存続） 総務省

－ 1 全角 32 ー 左 有
記入内容が多岐にわたる場合は、別
紙として添付します。

ー

⑥自衛消防組織設置（変
更）届出書

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

11



手続名 自衛消防組織の設置届
自衛消防組織の変更届

【入力項目】

項番 様式名 項目名 要否検討 内容 選択肢 行数
データ
型

桁数
和暦・
西暦

左寄せ・
右寄せ

文字溢れ
の対応

文字溢れの対応（詳細）
対面対応で

苦労している点

凡例
■：新規追加
■：様式から明示的には読み取れないが、様式項目としている消防本部があるもの
■：様式に定義されているが、添付資料のため入力項目から削除したもの

31 氏名 名 （法定様式のため存続） 太郎 － 1 全角 32 ー 左 有 ー
32 住所 都道府県 （法定様式のため存続） 東京都 － 1 全角 4 ー 左 有 ー
33 住所 市区町村 （法定様式のため存続） 千代田区 － 1 全角 20 ー 左 有 ー

34
住所 番地以下 （法定様式のため存続） 霞が関１０丁目１０番１０

０号
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

35
住所 建物名 （法定様式のため存続） 新東京ダイヤモンド信託ビ

ル第１６
－ 1 全角 60 ー 左 有 ー

36 住所 階数・部屋番号など （法定様式のため存続） ●●●号 － 1 全角 38 ー 左 有 ー

37

自衛消防組織に備
え付けられてい
る資機材

（法定様式のため存続）
実質的な申請内容は添付される別紙であ
り、様式での記入内容は「別紙のとお
り」とするだけなので、ぴったりサービ
スでは入力項目としては削除する。

「添付資料のとおり」

－ ー

38
申請情報 受付番号 ぴったりサービスの自動付番、「受付完

了」画面で表示する値の取得を想定。
000000000000000

－ 1 半角 15 ー 右 無 ー ー

39
申請者名 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
株式会社総務省

－ 1 全角 64 ー 左 無 ー ー

40
申請者電話番号 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
（xx）xxxx-xxxx

－ 1 半角 11 ー 左 無 ー ー

41
申請者メールアドレス 入力不備等の連絡先として必要。申請者

のログイン情報からの取得を想定。
taro.soumu＠example.com

－ 1 半角 255 ー 左 無 ー ー

【添付資料】

項番 添付資料名 補足 要否検討
データサ
イズ

1 自衛消防組織編成表

2 営業時間外等の防火対象物自衛消防隊編成表

3 防火対象物自衛消防隊編成表及び任務表

4 （複数管理権原者の場合）事業所自衛消防隊編成表及び任務表

5 資格管理表

6 （複数管理権原者の場合）事業所自衛消防隊資格管理表

7 自衛消防組織の内部組織の編成

8 （複数管理権原者の場合）自衛消防協議会構成員一覧表

9 自衛消防組織装備品リスト

10

11

管理権原者一覧及び当該代表者が届け出ることについての各管理権原者の合意を証する書類（議事要旨
等）

統括管理者の資格を証する書類（消防法施行規則第４条の２の15第３項）（自衛消防業務講習修了証
等）

ファイル形式
対面対応で

苦労している点

12

https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
https://app.oss.myna.go.jp/Application/resources/manual/application/08.html
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