
電子申請等を行う場合の入力フォームイメージ（標準様式①）

資料２－３

令 和 3 年 5 月 2 4 日 ( 月 )
消 防 庁 予 防 課



▌第1回検討会にて優先的に検討することとなりました標準様式①（5様式）
についてぴったりサービス導入イメージを作成しました。

１．ぴったりサービス画面遷移

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

２．現行書式とぴったりサービスの対比（消防計画作成（変更）届出書の例）
消防計画作成・変更届出画面（案）

フォーム化

年  月  日 

 

消防署長 殿 

                 防火 

防災 

住 所                   

 

氏 名                   

 

         防火 

         防災 

管理権原者の氏名 

（法人の場合は、名称及び代表者氏名） 
 

防火対象物 

又は       の所在地 

建築物その他の工作物 

 

  

防火対象物 

又は       の名称 

建築物その他の工作物 

（変更の場合は、変更後の名称） 

 

  

防火対象物 

又は       の用途 

建築物その他の工作物 

（変更の場合は、変更後の用途） 

 

令別表第１ 

 

（  ）項 

その他必要な事項 

（変更の場合は、主要な変更事項） 
 

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

  

 

管理者 

別添のとおり、 管理に係る消防計画を作成（変更）したので届け出ます。 

消防計画作成（変更）届出書

入力フォームイメージ（案）
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☑防火・防災

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面
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ご希望の手続項目を選択の上、ページ下部の「申請する」ボタンを押してください。

戻る 申請する >

防火・防災

● 消防計画作成（変更）届出
防火管理に係る消防計画、防災管理に係る消防計画の作成及び変更の届出を受け付けています。

〇 防火・防災管理者選任（解任）届出
防火管理業務の推進責任者、防災管理業務の推進責任者の選任及び解任の届出を受け付けています。

〇 全体についての消防計画作成（変更）届出

〇 統括防火・防災管理者選任（解任）届出

〇 自衛消防組織設置（変更）届出
自衛消防組織を設置又は変更した場合の届出を受け付けています。

P5以降参照

P13以降参照

P27以降参照

P35以降参照

P47以降参照

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

taro.soumu@example.com

taro.soumu@example.com
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

必須

必須

千代田

氏名（防火管理者等の氏名）

基本情報

必須

必須
年号

●作成（はじめて届出する場合のみ） 〇変更

必須

○○消防署長

届出種別

宛先（消防機関の消防署長など届出先を入力）

●●●号
階数・部屋番号など

届出日

住所（防火管理者等の住所）

▼

東京都

建物名

必須

●防火 ○防災 ○防火・防災（防火及び防災管理に係る消防計画を両方届出する場合）
消防計画の内容

氏

名

太郎

年 ▼ ▼月 日 ▼

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

①消防計画作成（変更）届出 1/８

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

管理権原者
選択

必須

総務

選択

法人名称（法人の場合又はその他必要な場合に入力してください）

職務上の地位（法人や団体など必要な場合に入力）

氏名（法人の場合、代表者氏名）

代表取締役

氏

名

太郎

株式会社総務省

①消防計画作成（変更）届出 2/８
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（３）項ロ

必須

総務省消防庁食堂

必須

飲食店

名称（変更の場合は、変更後の名称）

用途（変更の場合は、変更後の用途）

必須 用途（消防法施行令別表第一による用途区別）

必須 所在地

その他必要な事項
（変更の場合は、主要
な変更事項）

防火対象物
又は

建築物その他の工作物

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

・防火・防災管理者の電話番号
・従業員数
・変更届出の場合は、主な変更事由
・その他必要な事項

戻る 次へすすむ >

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

▼

①消防計画作成（変更）届出 3/８

プルダウンリストから
一つを選択

※プルダウンリストの構成は検
討中です。
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入力内容の確認
①消防計画作成（変更）届出 4/８

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

届出名 申請先（届出先）

消防計画作成（変更）届出書 東京消防庁 〇〇消防署長

項目 入力内容

届出日 令和３年１月1日

届出種別 作成

宛先 ○○消防署長

消防計画の内容 防火

住所 東京都千代田区霞が関10丁目10番100号
新東京ダイヤモンド信託ビル第16 ●●●●号

氏名 千代田 太郎

氏名（代表者氏名） 総務 太郎

法人名称 株式会社総務省

職務上の地位 代表取締役

・・・・ ・・・・・

戻る 次へすすむ >
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添付書類の登録
①消防計画作成（変更）届出 5/８

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

以下の必要書類を登録してください。

アップロード可能なファイルについて
アップロード（登録）が可能なファイルは、以下のとおりです。
これらのファイル以外をアップロード（登録）すると、エラーとなります。ご注意ください。

Microsoft Excelファイル（拡張子：xls，xlsx）/Microsoft Wordファイル（拡張子：doc，docx）/Microsoft PowerPointファイル（拡張
子：ppt，pptx）/PDFファイル（拡張子」pdf）/画像ファイル（拡張子：jpeg，jpg，png，gif，tiff，tif）/XMLファイル（拡張子：xml）/テキ
ストファイル（拡張子：txt，csv）

スマートフォンやパソコンで通信の速度制限がかかっているなど通信速度が遅い場合、ファイルサイズの大きなデータはアップロードに失敗する場合があります。

消防計画
必須

消防計画.pdf（約1.5MB）
別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx（約200KB）
別表２ 自主検査チェック表.xlsx（約150KB）

※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

アップロード済みファイルの削除

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

をクリックし消防計画を添付してください。
消防計画に必要な図面やチェック表などがありましたら、 をクリックし追加してください。
書類が複数ある場合は、 をクリックし追加してください。

ファイルを選択
ファイルを選択
申請１．消防計画に係る書類

ファイルを選択

戻る 次へすすむ >
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添付書類の確認
①消防計画作成（変更）届出 6/８

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

申請１．消防計画に係る書類

添付書類１ 消防計画.pdf

添付書類２ 別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx

添付書類３ 別表２ 自主検査チェック表.xlsx

戻る 次へすすむ >
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送信を実行
①消防計画作成（変更）届出 7/８

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

以下の手続について送信を実行します。よろしければ、「送信する」ボタンを押してください。

申請する手続

届出名 申請先（届出先）

消防計画作成（変更）届出書 東京消防庁 〇〇消防署長

添付書類１ 消防計画.pdf

添付書類２ 別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx

添付書類３ 別表２ 自主検査チェック表.xlsx

戻る 送信する >
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受付完了
①消防計画作成（変更）届出 8/８

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

受付完了
画面

申請情報の入
力画面

控えをダウンロードする

電子申請の受付が完了しました。（控えのダウンロードをお願いします。）

■申請先窓口（届出先）
東京都 東京消防庁 〇〇消防署長

■今回申請された手続
消防計画作成（変更）届出書（受付番号 123456789012341）

まだ、書類の処理は完了していません。
現在、電子申請いただいた書類について、申請先の消防署が確認中です。
申請内容に不備がある場合は、申請先の消防署から連絡または申請の差し戻しを行います。

申請書類の確認が終了後に完了メールを送信します。
完了まで、もうしばらくお待ちください。

ぴったりサービストップページへ
ダウンロードした申請データファイルは、同じ手続を申請する場合に利用できます。
トップ画面の上部にある「申請再開」ボタンをクリックし、保存した申請データファイル
をアップロードすることで、入力作業を大幅に減らすことができます
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

必須

基本情報

必須

必須

年号

●●消防署長

届出種別

宛先（消防機関の消防署長など届出先を入力）

●●●号

階数・部屋番号など

届出日

住所（法人の場合は、「階数・部屋番号など」欄へ名称も入力してください）

▼

東京都

建物名

必須

●防火 ○防災 ○防火・防災（防火及び防災管理に係る消防計画を両方届出する場合）

年 ▼ ▼月 日 ▼

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １/1４

必須

千代田

氏名（法人の場合は、代表者氏名を入力してください）
氏

名

太郎

職務上の地位（法人や団体など必要な場合に入力）

代表取締役

法人名称（法人や団体など必要な場合に入力）

株式会社総務省

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択
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（３）項ロ

必須
総務省消防庁ビル

必須
飲食店

名称

用途

必須 用途（消防法施行令別表第一による用途区別）

必須 所在地

防火対象物
又は

建築物その他の工作物

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ２/1４

必須 電話番号（半角数字で入力してください）

03 0000 0000

必須 収容人員

300 人
必須 防火管理種別
●甲種 ○乙種

○単一権原 ●複数権原
必須 管理権原種別

▼

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択

※プルダウンリストの構成は検
討中です。
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選択 令第２条を適用するもの

防火対象物
又は

建築物その他の工作物

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ３/1４

人

消防法施行令第２条を適用するものにあっては同一敷地内にある同令第１条の２の防火対象物ごと
に入力してください。

①名称

①収容人員

①用途

人

②名称

②収容人員

②用途

人

③名称

③収容人員

③用途
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選択 令第３条第３項を適用するもの

防火対象物
又は

建築物その他の工作物

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ４/1４

人

消防法施行令第３条第３項を適用するものにあっては管理権原に属する部分ごとに入力してください。

①名称

①収容人員

①用途

人

②名称

②収容人員

②用途

人

③名称

③収容人員

③用途
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ５/1４

【選任】
防火・防災管理者

必須

千代田

氏名（選任防火・防災管理者）
氏

名

太郎

チヨダ
氏（フリガナ）

名（フリガナ）

タロウ

必須 生年月日

年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日 ▼

必須

●●●号

階数・部屋番号など

住所

東京都

建物名

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

【選任】
防火・防災管理者

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ６/1４

資格（防火管理）

修了年月日

その他（資格種別）

▼

必須 選任年月日

年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

必須 職務上の地位（防火管理者について入力してください。）

店長

選択

防火管理者、防災管理者の資格について必要事項を入力してください。

日本防火・防災協会

●甲種（新規講習） ○甲種（再講習） ○乙種 ○その他（資格種別）から選択
講習機関

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

令第３条第１項第１号(甲種防火対象物の防火管理者、又はそれに類する実務経験を有す者 ) ▼

規則第２条第１号(安全管理者として選任された者) ▼

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

【選任】
防火・防災管理者

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ７/1４

資格（防災管理）

修了年月日

その他（資格種別）

選択

○○消防局

●防災管理（新規講習） ○防災管理（再講習） ○その他（資格種別）から選択
講習機関

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

令第４７条第１項第１号(防災管理対象物の防災管理に関する講習の課程を修了した者) ▼

規則第５１条の５第１号(安全管理者として選任された者) ▼

【解任】
防火・防災管理者

千代田

氏名（解任防火・防災管理者）
氏

名

次郎

選択

解任年月日

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

解任理由

異動のため

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ８/1４

その他必要な事項
（変更の場合は、主要
な変更事項）
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

入力内容の確認

戻る 次へすすむ >

②防火・防災管理者選任（解任）届出 ９/1４

届出名 申請先（届出先）

防火・防災管理者選任（解任）届出書 東京消防庁 ●●消防署長

項目 入力内容
届出種別 防火
届出日 令和３年１月1日
・・・・・・ ・・・・・・・・
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の登録
以下の必要書類を登録してください。

アップロード可能なファイルについて
アップロード（登録）が可能なファイルは、以下のとおりです。
これらのファイル以外をアップロード（登録）すると、エラーとなります。ご注意ください。

Microsoft Excelファイル（拡張子：xls，xlsx）/Microsoft Wordファイル（拡張子：doc，docx）/Microsoft PowerPointファイル（拡張
子：ppt，pptx）/PDFファイル（拡張子」pdf）/画像ファイル（拡張子：jpeg，jpg，png，gif，tiff，tif）/XMLファイル（拡張子：xml）/テキ
ストファイル（拡張子：txt，csv）

スマートフォンやパソコンで通信の速度制限がかかっているなど通信速度が遅い場合、ファイルサイズの大きなデータはアップロードに失敗する場合があります。

防火管理
選択

甲種（新規講習）修了証.pdf（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

をクリックし資格を証明する書類を添付してください。
令第２条及び令第３条第３項について対象物が多数ある場合は、 をクリックし一覧表などの
書類を登録出来ます。
書類が複数ある場合は、 をクリックし追加してください。ファイルを選択

ファイルを選択

申請２．防火・防災管理者選任（解任）届出書に係る書類

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １０/1４

ファイルを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

防災管理
選択

防災管理（新規講習）修了証.pdf（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １１/1４

令第２条を
適用する対
象物一覧
選択

令２条を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

令第３条第
３項を適用
する対象物
一覧 選択

令３条３項を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

次へすすむ >戻る
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の確認
申請２．防火・防災管理者選任（解任）届出書に係る書類

戻る 次へすすむ >

添付書類１ 甲種（新規講習）修了証.pdf（約100KB）

添付書類２ 防災管理（新規講習）修了証.pdf（約100KB）

添付書類３ 令２条を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）

添付書類４ 令３条３項を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １２/1４
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

送信を実行
以下の手続について送信を実行します。よろしければ、「送信する」ボタンを押してください。

戻る 送信する >

申請する手続

届出名 申請先（届出先）

防火・防災管理者選任（解任）届出書 東京消防庁 ●●消防署長

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １３/1４

添付書類１ 甲種（新規講習）修了証.pdf（約100KB）

添付書類２ 防災管理（新規講習）修了証.pdf（約100KB）

添付書類３ 令２条を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）

添付書類４ 令３条３項を適用する対象物一覧.xlsx（約200KB）
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

受付完了
画面

申請情報の入
力画面

受付完了

ぴったりサービストップページへ

控えをダウンロードする

電子申請の受付が完了しました。（控えのダウンロードをお願いします。）

■申請先窓口（届出先）
東京都 東京消防庁 ●●消防署長

■今回申請された手続
防火・防災管理者選任（解任）届出書（受付番号 123456789012342）

②防火・防災管理者選任（解任）届出 １４/1４

まだ、書類の処理は完了していません。
現在、電子申請いただいた書類について、申請先の消防署が確認中です。
申請内容に不備がある場合は、申請先の消防署から連絡または申請の差し戻しを行います。

申請書類の確認が終了後に完了メールを送信します。
完了まで、もうしばらくお待ちください。

ダウンロードした申請データファイルは、同じ手続を申請する場合に利用できます。
トップ画面の上部にある「申請再開」ボタンをクリックし、保存した申請データファイル
をアップロードすることで、入力作業を大幅に減らすことができます
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

③全体についての消防計画作成（変更）届出 1/8

必須

必須

千代田

氏名（統括防火管理者等の氏名）

基本情報

必須

必須
年号

●作成（はじめて届出する場合のみ） 〇変更

必須

○○消防署長

届出種別

宛先（消防機関の消防署長など届出先を入力）

●●●号
階数・部屋番号など

届出日

住所（統括防火管理者等の住所）

▼

東京都

建物名

必須

●防火 ○防災 ○防火・防災（防火及び防災管理に係る消防計画を両方届出する場合）
全体についての消防計画の内容

氏

名

太郎

年 ▼ ▼月 日 ▼

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

③全体についての消防計画作成（変更）届出 2/8

管理権原者
選択

必須

総務

選択

法人名称（法人の場合又はその他必要な場合に入力してください）

職務上の地位（法人や団体など必要な場合に入力）

氏名（法人の場合、代表者氏名）

代表取締役

氏

名

太郎

株式会社総務省
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

③全体についての消防計画作成（変更）届出 3/8

戻る 次へすすむ >

（３）項ロ

必須

総務省消防庁食堂

必須

飲食店

名称（変更の場合は、変更後の名称）

用途（変更の場合は、変更後の用途）

必須 用途（消防法施行令別表第一による用途区別）

必須 所在地

その他必要な事項
（変更の場合は、主要な
変更事項）

防火対象物
又は

建築物その他の工作物 ●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

・防火・防災管理者の電話番号
・従業員数
・変更届出の場合は、主な変更事由
・その他必要な事項

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

▼

プルダウンリストから
一つを選択

※プルダウンリストの構成は
検討中です。
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入力内容の確認

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

③全体についての消防計画作成（変更）届出 4/8

届出名 申請先（届出先）

全体についての消防計画作成（変更）届出書 東京消防庁 〇〇消防署長

項目 入力内容

届出日 令和３年１月1日

届出種別 作成

宛先 〇〇消防署長

全体についての
消防計画の内容

防火

住所 東京都千代田区霞が関10丁目10番100号
新東京ダイヤモンド信託ビル第16 ●●●号

氏名 千代田 太郎

氏名（代表者氏名） 総務 太郎

法人名称 株式会社総務省

職務上の地位 代表取締役

・・・・ ・・・・・
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の登録
③全体についての消防計画作成（変更）届出 5/8

以下の必要書類を登録してください。

アップロード可能なファイルについて
アップロード（登録）が可能なファイルは、以下のとおりです。
これらのファイル以外をアップロード（登録）すると、エラーとなります。ご注意ください。

Microsoft Excelファイル（拡張子：xls，xlsx）/Microsoft Wordファイル（拡張子：doc，docx）/Microsoft PowerPointファイル（拡張
子：ppt，pptx）/PDFファイル（拡張子」pdf）/画像ファイル（拡張子：jpeg，jpg，png，gif，tiff，tif）/XMLファイル（拡張子：xml）/テキ
ストファイル（拡張子：txt，csv）

スマートフォンやパソコンで通信の速度制限がかかっているなど通信速度が遅い場合、ファイルサイズの大きなデータはアップロードに失敗する場合があります。

申請３．全体についての消防計画作成（変更）届出書に係る書類

消防計画
必須

全体についての消防計画.pdf（約1.5MB）
別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx（約200KB）
別表２ 自主検査チェック表.xlsx（約150KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除
アップロード済みファイルの削除
アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

をクリックし消防計画を添付してください。
消防計画に必要な図面やチェック表などがありましたら、 をクリックし追加してください。
書類が複数ある場合は、 をクリックし追加してください。

ファイルを選択
ファイルを選択

ファイルを選択
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添付書類の確認

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

③全体についての消防計画作成（変更）届出 6/8

申請３．全体についての消防計画作成（変更）届出書に係る書類

添付書類１ 全体についての消防計画.pdf

添付書類２ 別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx

添付書類３ 別表2 自主検査チェック表.xlsx
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

送信を実行

戻る 送信する >

③全体についての消防計画作成（変更）届出 7/8

以下の手続について送信を実行します。よろしければ、「送信する」ボタンを押してください。

申請する手続

届出名 申請先（届出先）

全体についての消防計画作成（変更）届出書 東京消防庁 〇〇消防署長

添付書類１ 全体についての消防計画.pdf

添付書類２ 別表１ 防火管理業務の一部委託状況表.xlsx

添付書類３ 別表2 自主検査チェック表.xlsx
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

受付完了
画面

申請情報の入
力画面

受付完了

ぴったりサービストップページへ

控えをダウンロードする

電子申請の受付が完了しました。（控えのダウンロードをお願いします。）

■申請先窓口（届出先）
東京都 東京消防庁 〇〇消防署長

■今回申請された手続
全体についての消防計画作成（変更）届出書（受付番号 123456789012343）

まだ、書類の処理は完了していません。
現在、電子申請いただいた書類について、申請先の消防署が確認中です。
申請内容に不備がある場合は、申請先の消防署から連絡または申請の差し戻しを行います。

申請書類の確認が終了後に完了メールを送信します。
完了まで、もうしばらくお待ちください。

③全体についての消防計画作成（変更）届出 8/8

ダウンロードした申請データファイルは、同じ手続を申請する場合に利用できます。
トップ画面の上部にある「申請再開」ボタンをクリックし、保存した申請データファイル
をアップロードすることで、入力作業を大幅に減らすことができます
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基本情報

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 1/12

必須

必須

千代田

氏名（法人の場合は、代表者氏名を入力してください）

必須

必須

年号

○○消防署長

届出種別

宛先（消防機関の消防署長など届出先を入力）

●●●号

階数・部屋番号など

届出日

住所（法人の場合は、「階数・部屋番号など」欄へ名称も入力してください）

▼

東京都

建物名

必須

●防火 ○防災 ○防火・防災（防火及び防災管理に係る消防計画を両方届出する場合）

氏

名

太郎

年 ▼ ▼月 日 ▼

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第１６

職務上の地位（法人や団体など必要な場合に入力）

代表取締役

法人名称（法人や団体など必要な場合に入力）

株式会社総務省

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 2/12

（３）項ロ

必須
総務省消防庁ビル（旧自治省本社ビル）

必須
飲食店

名称

用途

必須 用途（消防法施行令別表第一による用途区別）

必須 所在地

防火対象物
又は

建築物その他の工作物

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

新東京ダイヤモンド信託ビル第１６

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

必須 電話番号（半角数字で入力してください）

03 0000 0000

必須 収容人員

300 人

必須 防火管理種別
●甲種 ○乙種

▼

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択

※プルダウンリストの構成は
検討中です。
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

【選任】
統括防火・防災管
理者

必須

千代田

氏名（選任防火・防災管理者）
氏

名

太郎

チヨダ
氏（フリガナ）

名（フリガナ）

タロウ

必須 生年月日

年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日 ▼

必須

●●●号

階数・部屋番号など

住所

東京都

建物名

都道府県

市区町村

千代田区

霞が関10丁目10番100号
番地以下

新東京ダイヤモンド信託ビル第１６

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 3/12

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

【選任】
統括防火・防災管理
者

資格（防火管理）

修了年月日

その他（資格種別）

▼
必須 選任年月日

年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

選択

統括防火管理者、防災管理者の資格について必要事項を入力してください。

日本防火・防災協会

●甲種 ○乙種 ○その他（資格種別）から選択
講習機関

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

令第３条第１項第１号(甲種防火対象物の防火管理者、又はそれに類する実務経験を有する者 ) ▼

規則第２条第１号(安全管理者として選任された者) ▼

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 4/12

プルダウンリストから
一つを選択

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

【選任】
統括防火・防災管理
者

資格（防災管理）

修了年月日

その他（資格種別）

選択

日本防火・防災協会

●防災管理に関する講習 ○その他（資格種別）から選択
講習機関

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

令第４７条第１項第１号(防災管理対象物の防災管理に関する講習の課程を修了した者) ▼

規則第５１条の５第１号(安全管理者として選任された者) ▼

【解任】
統括防火・防災管理
者

千代田

氏名（解任統括防火・防災管理者）
氏

名

次郎

選択

解任年月日

▼年号 ▼ 年 ▼ ▼月 日

解任理由

異動のため

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 5/12 ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択

プルダウンリストから
一つを選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

その他必要事項
（変更の場合は、主要
な変更事項）

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 6/12
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

入力内容の確認

戻る 次へすすむ >

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 7/12

届出名 申請先（届出先）

統括防火・防災管理者選任（解任）届出書 東京消防庁 ○○消防署長

項目 入力内容

届出種別 防火

届出日 令和３年１月1日

・・・・・・ ・・・・・・・・
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の登録
以下の必要書類を登録してください。

アップロード可能なファイルについて
アップロード（登録）が可能なファイルは、以下のとおりです。
これらのファイル以外をアップロード（登録）すると、エラーとなります。ご注意ください。

Microsoft Excelファイル（拡張子：xls，xlsx）/Microsoft Wordファイル（拡張子：doc，docx）/Microsoft PowerPointファイル（拡張子：ppt，pptx）
/PDFファイル（拡張子」pdf）/画像ファイル（拡張子：jpeg，jpg，png，gif，tiff，tif）/XMLファイル（拡張子：xml）/テキストファイル（拡張子：txt，csv）

スマートフォンやパソコンで通信の速度制限がかかっているなど通信速度が遅い場合、ファイルサイズの大きなデータはアップロードに失敗する場合があります。

選択 管理権原者一覧.pdf（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

をクリックし資格を証明する書類を添付してください。
管理権原者を連名で届け出る場合は をクリックし一覧表などの書類を登録出来ます。
書類が複数ある場合は、 をクリックし追加してください。ファイルを選択

ファイルを選択

申請５．統括防火・防災管理者選任（解任）届出書に係る書類

ファイルを選択

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 8/12

管理権原者一
覧 選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 9/12

防火管理
選択

甲種修了証.pdf（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

防災管理

防災管理修了証.xlsx（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

乙種修了証.pdf（約100KB）
※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

防火管理
選択

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません選択
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の確認
申請５．統括防火・防災管理者選任（解任）届出書に係る書類

戻る 次へすすむ >

添付書類１ 管理権原者一覧.pdf（約100KB）

添付書類２ 甲種修了証pdf（約100KB）

添付書類３ 乙種修了証pdf（約100KB）

添付書類４ 防災管理修了証.xlsx（約100KB）

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 10/12
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

送信を実行
以下の手続について送信を実行します。よろしければ、「送信する」ボタンを押してください。

戻る 送信する >

申請する手続

届出名 申請先（届出先）

統括防火・防災管理者選任（解任）届出書 東京消防庁 ○○消防署長

添付書類１ 管理権原者一覧.pdf（約100KB）

添付書類２ 甲種修了証.pdf（約100KB）

添付書類３ 乙種修了証.pdf（約100KB）

添付書類４ 防災管理修了証.xlsx（約100KB）

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 11/12
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

受付完了
画面

申請情報の入
力画面

受付完了

ぴったりサービストップページへ

控えをダウンロードする

電子申請の受付が完了しました。（控えのダウンロードをお願いします。）

■申請先窓口（届出先）
東京都 東京消防庁 ○○消防署長

■今回申請された手続
統括防火・防災管理者選任（解任）届出書（受付番号 123456789012345）

まだ、書類の処理は完了していません。
現在、電子申請いただいた書類について、申請先の消防署が確認中です。
申請内容に不備がある場合は、申請先の消防署から連絡または申請の差し戻しを行います。

申請書類の確認が終了後に完了メールを送信します。
完了まで、もうしばらくお待ちください。

⑤統括防火・防災管理者選任（解任）届出 12/12

ダウンロードした申請データファイルは、同じ手続を申請する場合に利用できます。
トップ画面の上部にある「申請再開」ボタンをクリックし、保存した申請データファイル
をアップロードすることで、入力作業を大幅に減らすことができます
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

基本情報

必須

必須
年号

●設置 〇変更

○○消防署長

届出種別

宛先（消防機関の消防署長など届出先を入力）

届出日

▼

必須

年 ▼ ▼月 日 ▼

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 1/8

必須 管理権原者住所

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下
千代田区

霞が関10丁目10番100号

選択

必須

千代田

選択

法人名称（法人の場合又はその他必要な場合に入力してください）

職務上の地位（法人や団体など必要な場合に入力）

管理権原者氏名（法人の場合、代表者氏名）

代表取締役

氏

名

太郎

株式会社総務省

ラジオボタンで
いずれか一つを

選択

プルダウンリストから
一つを選択
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（３）項ロ

必須

●●モール●●●

必須

飲食店

名称（変更の場合は、変更後の名称）

用途（変更の場合は、変更後の用途）

必須 用途（消防法施行令別表第一による用途区別）

必須 所在地

防火対象物

TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

必須 延面積

55,000 ㎡
必須 階数

1 階地下 2 階地上

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 2/8

▼

プルダウンリストから
一つを選択

※プルダウンリストの構成は検
討中です。
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

戻る 次へすすむ >

管理について権原が分
かれている場合の当該
権原の範囲

必須 住所

統括管理者

●●●号
階数・部屋番号など

東京都

建物名

新東京ダイヤモンド信託ビル第16

都道府県

市区町村

番地以下

千代田区

霞が関10丁目10番100号

必須

総務省

氏名

氏

名

太郎

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 3/8
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

入力内容の確認
届出名 申請先（届出先）

自衛消防組織設置（変更）届出 東京消防庁 ○○消防署長

項目 入力内容

届出日 令和３年１月1日

届出種別 作成

宛先 ○○消防署長

管理権原者 住所 東京都千代田区霞が関10丁目10番100号
新東京ダイヤモンド信託ビル第16 ●●●号

氏名 総務省 太郎

法人名称 株式会社総務省

職務上の地位 代表取締役

防火対象物 所在地 東京都千代田区霞ヶ関10丁目10番100号
新東京ダイヤモンド信託ビル第16 ●●●号

名称 ・・・・・

戻る 次へすすむ >

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 4/8
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の登録
以下の必要書類を登録してください。

アップロード可能なファイルについて
アップロード（登録）が可能なファイルは、以下のとおりです。
これらのファイル以外をアップロード（登録）すると、エラーとなります。ご注意ください。

Microsoft Excelファイル（拡張子：xls，xlsx）/Microsoft Wordファイル（拡張子：doc，docx）/Microsoft PowerPointファイル（拡張
子：ppt，pptx）/PDFファイル（拡張子」pdf）/画像ファイル（拡張子：jpeg，jpg，png，gif，tiff，tif）/XMLファイル（拡張子：xml）/テキ
ストファイル（拡張子：txt，csv）

スマートフォンやパソコンで通信の速度制限がかかっているなど通信速度が遅い場合、ファイルサイズの大きなデータはアップロードに失敗する場合があります。

編成表

必須

自衛消防組織編成表.pdf（約1.5MB）

※ファイルはアップロード済みです。追加でファイルをアップロードする場合には、以下のボタンを押してください。

アップロード済みファイルの削除

ファイルを選択 選択されていません

をクリックし届出に必要な書類を添付してください。
管理権原者を連名で届け出る場合は、 をクリックし追加してください。
書類が複数ある場合は、 をクリックし追加してください。

ファイルを選択
ファイルを選択

申請６．自衛消防組織設置（変更）届

戻る 次へすすむ >

ファイルを選択

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 5/8
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

添付書類の確認
申請６．自衛消防組織選任（変更）届

戻る 次へすすむ >

添付書類１ 自衛消防組織編成表.pdf

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 6/8
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

送信完了
画面

申請情報の入
力画面

送信を実行
以下の手続について送信を実行します。よろしければ、「送信する」ボタンを押してください。

戻る 送信する >

申請する手続

届出名 申請先（届出先）

自衛消防組織選任（変更）届 東京消防庁 ○○消防署長

添付書類１ 自衛消防組織編成表.pdf

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 7/8
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TOPページ 手続選択の画
面

入力内容の確
認画面

申請者情報の
入力画面

添付書類の登
録画面

添付書類の確
認画面

送信実行
画面

受付完了
画面

申請情報の入
力画面

受付完了

ぴったりサービストップページへ

控えをダウンロードする

電子申請の受付が完了しました。（控えのダウンロードをお願いします。）

■申請先窓口（届出先）
東京都 東京消防庁 ○○消防署長

■今回申請された手続
自衛消防組織選任（変更）届（受付番号 123456789012346）

まだ、書類の処理は完了していません。
現在、電子申請いただいた書類について、申請先の消防署が確認中です。
申請内容に不備がある場合は、申請先の消防署から連絡または申請の差し戻しを行います。

申請書類の確認が終了後に完了メールを送信します。
完了まで、もうしばらくお待ちください。

⑥自衛消防組織設置（変更）届出 8/8

ダウンロードした申請データファイルは、同じ手続を申請する場合に利用できます。
トップ画面の上部にある「申請再開」ボタンをクリックし、保存した申請データファイル
をアップロードすることで、入力作業を大幅に減らすことができます
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